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MAGYAR KERESKEDELMI ES IPARKAMARA

CUKRASZMESTER
KOVETELMENYEINEK
MESTERKEPZESI PROGRAMJA

A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelds miniszter altal kozétett
képzési és kimeneti kovetelményei alapjan késziilt.

A mesterképzési programban nem szabélyozott kérdésekben a szakképzésért felelés miniszter
altal k6zétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelménye,
valaminl 4« Magyar Kereskedelmi és Ipatkamara Mesterképzési és Mestervizsga
Szabalyzataban foglaltak az irAnyadodak.

~ O

Hatalyos: 2021.
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1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése Cukrészmester

Az dgazat megnevezése Turizmus-Vendéglatas

A mesterképzés szakmai kovetelményeinek idétartama: | 180 6ra

A mesterképzés pedagdgiai modszertani

kovetelményeinek id6tartama: ddiom
A mesterképzés vallalkozasvezetési kdvetelményeinek ]

e 30 Ora
idGtartama:

Osszesen: 250 6ra

2. A mesterképzésre valo felvételfeltételei

Mesterképzésre felvehetd célcsoport tagja az lehet, aki rendelkezik aCukréisz
mesterképesités képzési €s kimeneti kovetelményeiben eldirt szakmai eloképzettséggel
és a mestervizsga id6pontjaig igazolni tudja a mestervizsgéra torténé jelentkezéshez
eloirt szakmai gyakorlatot.

3. A mesterképzésben valé részvétel feltételei

A részvétel kdvetésének modja A résztvevd altal alairt, vagy elektronikus
forméaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hidnyzas mértéke A mesterképzés 0sszes draszamanak
maximum 20%-a

A mesterképzés elvégzésérol szo6lo A mesterképzés Osszes Oraszamanak

igazolés kiadasanak feltétele legaldbb 80%-an valé aktiv részvétel, a

képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérol
kiilén részigazolas nem bocsathato ki.

Szakmai ismeretek maximalis elmélet 30 f6
csoportlétszama gyakorlat 15 £6
Pedagogiai modszertani ismeret maximalis | Elmélet 30 6
csoportlétszama: Tréning 15 6
Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis 30 6
csoportlétszama:

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre 4llo feltételek osszessege
hatérozza meg, de a maximalis korlat nem léphetd til. :

4. A mesterképzés célja
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A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelményének 2. pontjaban
meghatéarozott tevékenységekre és munkateriilet ellatasara, valamint a mestervizsgara tdrténd
eredményes felkészites.

A mesterképzés célja, a mesterjeldltet hozzasegitnie ahhoz a legmagasabb szintii tudashoz,
hogy kimagaslo, sikeres mestervizsgat tegyen. Szélesitse a szakmai ismereteinek tarhazat,
Osztondzze a szakmai tevékenységének magasabb szintli gyakorldsara, biztositsa a sikeres
mestermindsités megszerzését. Biztositsa, hogy vallalkozast inditson, amit a sziikséges
ismeretek elsajatitisa mellett, sikeresen mikddtetni tudjon. A vallalkozasban, a cukrész
szakmara vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott miikodési feltételekkel, naprakész
legyen. Rairanyitsa a figyelmet, és a fontossagot a folyamatos Onképzésre. Ahhoz, hogy
elismertséget szerezzen maganak és a cukrisz szakmdnak, elengedhetetlen, hogy a hazai
tradicionalis, a nemzetk6zi és a modern a cukrasztechnolégidkat ismerje és maradéktalanul
elsajatitsa. Magas szintli szakmai és pedagdgiai ismereteivel részt vegyen a tanuldk
képzésében, fejlessze a fiatal cukraszok szakmai képességeit, elméleti és gyakorlati tuddsukat.
Egyiittmiikodjon a szakképz6 intézménnyel, atadja tudasit és mentordlja a fiatal cukrasz
nemzedéket, hogy azok kiemelked6, korszerii ismereteket szerezzenek. Segitse €s tdmogassa a
kollégak és a tanuldk felkésziilését a hazai és a nemzetkdzi szakmai versenyekre, kihivasokra.
A képzés soran felmeriild szakmai hidnyossagokat pétolja a mesterjeldlt, hogy magasabb
tudasszintet érjen el.

5. A mesterképzés tananyagegységei és oraszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti | Gyakorlati
megnevezése Osszes oraszama orak orak szama
szama

Cukraszati 20 20 =
gazdalkodasi
ismeretek

Szakmai

kivetelmények Elelmiszer-biztonsag, 20 12 8

élelmiszer higiénia
Cukraszati termékek 140 20 120
eloallitasa

Orioklédés — Fejlodés — 3 1 2
Fejlesztés: A
pedagégia hattere és
lényege
Kapcsolédas 8 2 6
onmagunkkal és
masokkal,
szocialpszichologiai
alapismeretek.

Pedagégiai
modszertan

Pedagoégia 3 | 2
alkalmazasa a
gyakorlati képzés
folyamataban
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Szakmai gyakorlati
képzés folyamata

Kommunikaciés
alapismeretek

Konfliktusok és
kezelésiik

Generaciok kora

Kamarai
adminisztraciés
ismeretek

Viallalkozas-
vezetés

Jogi ismeretek
tananyagegység

12

Marketing ismeretek
tananyagegység

Adé- TB- pénziigyi-
szamviteli ismeretek
tananyagegység

12

Osszesen

250

87

163

6. A mesterképzés szerkezete - Szakmai kivetelmények

6.1.

A tananyagegység megnéevezése

Cukraszati gazdalkodasi ismeretek tananyagegység

Cukraszati gazdilkodasi ismeretek

A tananyagegység célja

A cukraszatban sziikséges alapvetd szamitdsok,
ligyviteli ismeretek elsajatitasa

A tananyagegység 6raszama 20

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitdsahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiad Autonémia-
felelosség
Kognitiv képességek Meértékegységek Erdekl8dés, A hallgat6 6néli6an,
kialakitasa.(Logikus, atvéltasa, elkéitelezettség felelosségvallalassal
kreativ gondolkodas) szazalékszamitas, szakmaja irant. legyen képes a
Analizis/szintézis alapvet6 matematikai feladatait
Osszefiiggések ismerete. végrehajtani.
A megszerzett lexikalis A tantargyhoz tartozo Nyitottsag, Az Onallosag mellett
tudést mennyire képes alapvet6 fogalmak, fogékonysag az 4j képes legyen
hasznalni, alkalmazni a Osszefliggések, modszerek egyiittmikodésre,
hallgato. szabalyok tudasa. informécidk irant. kooperaciora.
4
< J
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység tartalmi elemei

A
tematikai
egység
javasolt
elméleti
oraszima

A
tematikai
egység
javasolt
gyakorlati
oraszama

A tematikai egység
modszerei és
munkaformai

Veszteségszamitas, e B-ON->N2
tomegnivekedés e BENION2 Fror}téllis oktatas,
egyénileg va
e BENIEN2 3 kigs}::sopo%tbaﬁ};nunka
o Tomegndvekedés szamitésa feladatlapbol
Gl reflc!el’é St Napi fogyas, aru utanpétlasi idé Tanari magyarazat,
mennyiségének . : 1 -
KiszAmitdsa ismeretében egyéni munka
Energia-, Frontalis oktatas,
tapértékszamitas : N}"ersanya,lgok , 2 kivetit6, szamolas
o Késztermékek esetében el
poO
Anyaghanyad e Szorzé szamitisaval,
szamitasa o Osztd szamitasaval 1 Frontalis, kivetits
Arképzés o Arfelépités (brutté beszerzési
artdl a brutto6 eladasi arig)
e Afa, 4fa kulcsok, 4fa egyenleg
e ELABE
e Arrés
e Nettd eladési ar; képzése PPt.
kiilonbdz6 mutatdk Tanari magyarazat
ismeretében (haszonkulcs, 6 Téblanal,
elabé-szint, arrés-szint) felaé!at'lapb(')l
o Felszémitott 4fa Egyénileg/csoportosan
meghatarozasa, Brutt6 eladasi
ar
e Engedmény/engedményes ar
képzése
Jovedelmezdség e Koltség fogalma, fajtai
(kSltségnemek szerinti
csoportositas) PPt
o Koltséggazdalkodas, 3 Frontélis
koltségszint (dologi, Redmenta
bérjellegii)

e FEredmény fogalma
(nyereség/veszteség, fedezeti
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pont)

Eredmény kimutatis menete
Jovedelmezoségi tabla
készitése

Elszamoltatas Aruforgalmi mérlegsor

Raktar- Tanéri magyarazat,
’ Feladatmegoldas

Termelés-, 2 tablanal, feladatlapbél
Ertékesités elszamoltatasa egyénileg

Ugyviteli Bizonylatolas, bizonylati elv

ismeretek Bizonylatok tipusai PPt.
Bizonylatok kitltése 2 Frontalis
(szémlakitoliés) Szémlairas egyénileg

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozd javaslatok

Interaktiv médon az elméleti témakordk vonatkozésaban ill.
redmenta alkalmazasaval.
A tanagyag felénél és a végénél egy-egy hosszabb
terjedelmi dolgozat.

irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott

feladattar

Elsdsorban az 6ran elhangzottak, ill. az altalam feltoltott
feladatlapok.
Dudésné Baricza Eszter: Szakmai vizsgara felkészit6

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolddé egyéb specialis feltételek

Kivetit6 a pendrive-n 1év6 tanagyag prezentalasahoz.

6.2. Elelmiszer-biztonség, ¢lelmiszer higiénia tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Elelmiszer-biztonsag, élelmiszer higiénia

A tananyagegység célja

Elelmiszer- biztonsagi és élelmiszer higiéniai
ismeretek dtadasa

A tananyagegység oraszama 20

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség
A hallgaté biztonsagos és | Higiénikus  termelési | ElkStelezettség a cukrészati
egyenletes mindségli | miiveletek elsajatitisa. | mindség és a | készitmények magas
cukraszati készitmények | Elelmiszer biztonsagi | biztonségos termék | szinvonalu, a
eldallitasara lesz képes. ismeretek  gyakorlati | el6allitas irant. fogyaszték szamara
alkalmazasa. feltétel nélkiili
6
C__ oy
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biztonsaggal és
bizalommal
fogyaszthat6
termékek legyenek.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosit6 tanitasi-tanulasi at

A tematikai | A tematikai
=_r i egység egység i g
A tananyagegység A tematlk.al cgyscg javasolt javasolt A ten!atlkal egysee
e o tartalmi elemei . ; modszerei és
tematikai egységei elméleti gyakorlati -
. i g i munkaformai
oraszama 6raszama
Elelmiszer-biztonsagi Az élelmiszer
alapismeretek biztonsagi rendszerek
Jogszabalyi hattér gyakorlati
; - - == alkalmazésat bemutato
Elelmiszer- biztonsig Elcimiszcr b1ztonsag’1 2 feladatok,
rendszerek alkalmazésa prezentAciok,
onkéntes/ kiscsoportos
Gyakorlati feladatok 2 fe]adatmegolda"s’
veszélyelemzés.
Cukrasztechnologiai
folyamatok 2
szabalyozasa
Személyi higiéniai 1
szabalyozés Video bemutatok,
Flelmiszer higiénia Eszk,iiz Hi’giéniai gyakorlati bemutaték'.
szabalyozas Csoportos, gyakorlati
Takaritas és feladatmegoldas
fert6tlenités, mosogatas, 1

szabalyai

Kiegészit6 higiéniai
elemek

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat k6zbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

rovid feladatlap, csoportos feladatmegoldas,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozéaséhoz
ajanlott irodalmak

Utmutat6 a Vendéglatas és Etkeztetés J6 Higiéniai
Gyakorlatdhoz, GHP

A tananyagegység megvalositasédhoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

A hatékony képzési folyamathoz sziikség van a
tanmiihely technolégiai lehetéségeinek
hasznélatara. A technoldgiai folyamatok
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értékelését ténylegesen lehetévé teszi, ha a
képzésben résztvevo latja a folyamat alatt
elvégzendod ellendrzések, feliigyel6 mdodszerek
gyakorlatat, dokumentacids/ szabalyozasi igényét.

”r

6.3. Cukraszati termékek eldallitisa tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Cukraszati termékek eloallitasa

A tananyagegység célja

A cukrészati technologiak, cukrasz szakmai
tevékenységek magasabb szintli megismerése,
elsajatitasa, és a tudas birtokaban a sikeres
mestermindsités megszerzése.

A tananyagegység draszama 140

A képzés sordn megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajirul

Képesség Tudas Attitiad Autondémia-
felelosség
Ismeri a technolégiai
_ folyamatokat H i )
A magas szakm:fu komplexitisaban, . asznillja abb Onalléan és
szinvonalon elvirt Osszetliggéseiben. iglzrn'o erm;m 160iai | felclsségteljesen
CL}kr?sz?tl te:nnekek Magas szintii c Ik a,lsz technologiai véizi & munkAjét,
készit, 0j médszereket , . , eljarasokat, f .
¢élelmiszer-, és a . iy Példamutatoan,
alkalmaz, figyelembe . . .. | befogadja az qj .
véve a jelen kor f:ukrasz’technologlal ismereteket a 1’ge’nyesen, .
alapanyagait és ;f.l.ne{itﬁmf,k I magasabb tudasszint 1;1;: scss:lr: tISEan
technoldgiai igényeit. ?SZO etoen gzonnalf egszerzésében. olgozik.
képes alkalmazni
azokat.
Technoldgiai tudasat Technoldgiai Pontos és Pontos, megbizhatd,
szélesiti, innovativ ismereteit helyén gyakorlatias a korrekt munkat
gondolkodasmodjat alkalmazza. feladatértelmezése, végez. IdBben reagsl
inspirélja, és ezzel a Kreativitasat fejleszti a a felmeriilé
kreativ gondolkod4sat igényesebb, 1j, kézligyességét. problémakra,
elohivja, fejleszti és innovativabb Figyelembe veszi az kijavitja.
formalja. készitmények aktualis trendeket és Megszerzett tudasat
létrehozasara nyitott az Uj a legmagasabb
hasznalja. megoldasokra. szinten, innovativan,

a szakmaisagot
mindig szem el6tt
tartva prezentélja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi vt
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A tematikai | A tematikai
egység egység = .
A tananyagegység | A tematikai egység tartalmi elemei javasolt javasolt A tlenn:,)?itsl;?eiggs’seg
tematikai egységei clmeleti | gyakorlati munkaforméi
6raszama oraszama

Kiilonleges e gyurt élesztds tészta 2 18
technolégiaval késziilt o Lkevert élesztos tészta
uzsonnasiitemeények e hajtogatott élesztds tészta

e omlos €lesztos tészta

e vajas tészta
Teasiitemények e édes I 14 A gyakorlati

B_sos felkészitési 6rak eldit
Csokoladé cukrészati e csokoladé dekoriciok 1 14 PPt bemutaté, tanari
termékek e bonbonok magyarazat. A
Tradicionalis és e tortadk 2 18 gyakorlati feladatokat
kiilonleges technikéval o szeletek a  mesterjelolt, a
késziilt tortak, o diétas cukraszati termékek felkészitd
szeletek,specialis utmutatasaval
taplalkozasi igény elkésziti, az ujonnan
kielégitd készitmény megismert
Nemzetkozi cukraszati e tésztak 2 18 technolégidkkal,egyéni
termékek e gylimdlcsbetétek vagy csoportos munka

e krémek formaban. Ha a
Fagylalt, parfé, o fagylalt, parfé 1 14 feladatok eltéroek,
pohérkrém o poharkrém hasznalhat6 a vegyes
Tényérdesszert e desszertek i 14 munkaforma is.

e kiegészitd elemek

e diszité elemek
Cukrasz artisztika e angol diszités, cukorviragok | 2 18

e karamell artisztika

e csokoladé artisztika

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat k6zbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

rovid feladatlapok (online), egyéni és csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulési
eredményeinek feldolgozasdhoz
ajanlott irodalmak

Cukrasz mestervizsgara felkészité oktatasi jegyzet
Le CordonBleu: A Cukraszat Magasiskolaja
ChristopheFelder: Patisserie

StéphaneGlacier: Patisserie et Gourmandises, tendances
et traditions

Pierre Hermé: La Patisserie, PH10, Chocolate, Macarons
EcoleLenotre: La patisserie

Jean-Pierre Wybauw: Finechocolates 1,2,3,4
RamonMorato: CH (Chocolate)
Caroline&RobinWeir: IceCreamsSorbets&Gelati
Francisco J. Migoya: FrozenDesserts

Frédéric Robert: Alain Ducasse konyhamiivészete
(Desszertek és cukraszat)

Francisco Migoya: The Elements of Dessert

Sogood magazinok

9
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Larousse Patisserie and Baking
WayneGisslen: Professional Baking
EwaldNotter: The art of thechocolatier
Stéphanel.eroux: BlueChocolat
PacoTorreblanca: Sugarworks

Jean Creveux: Le Travail du sucre les fleurs

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolddd egyéb specidlis feltételek

IKT eszkozok

7. Pedagogiai modszertan képzés szerkezete
7.1.  Oroklodés — Fejlodés — Fejlesztés: a pedagoigia hattere és lényege

tananyagegység -

A tananyagegység megnevezése

A pedagdgia hittere és lényege

A tananyagegység célja

A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatds ¢és nevelés moédjairdl, koncepci6irdl, a
személyiséget befolyasold tényezdkr6l. Ismereteket

szerez tovabba a csaladrdl,
szocializacios szintérrél, a szocializacié tovabbi
szintereirdl, a szocidlis tanulasrol.

mint els6dleges

A tananyagegység éraszima

3

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitdsdhoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autm},o g
felelosség
A tanuldk pozitiv
Ismeri az alapvet6 tevékenységét
Oktatdi munkéja soran | nevelési eldsegitd nevelési
alkalmazza a nevelési- | metddusokat, Munk4ja soran modszerek
oktatasi megtudja hatarozni, | adekvat nevelési alkalmazasat
folyamatokban hogy egyes attitlidot képvisel a | képviseli,
megtanult nevelési helyzetekben melyik | tanulok optimalis felelosséget vallal a
mobdszereket, nevelési modszer fejlédése érdekében. | tanuldi megfeleld
eljarasokat. alkalmazasa a neveléséért a
legoptimalisabb. szakmai oktatas
soran.
Gyakorlati helyként Beazonositja a A didkjai oktatdsa
egylittmuikdodik a gyakorlati oktatas soran szem el6tt eleldssé (1lal
diakok iskolaival, pozitiv kimenetelét | tartja érdekeit, Z:le Osseget vdla
sziileivel, egyéb akadalyozo tanulmanyaik ny o amE. F
g s . . . . egylttmiik6désért,
segitOkkel a didk tényezoket és sikeres befejezése g
. o , . . annak feltételeit
megfelel6 tanulmanyi | meghatarozza a érdekében g -
. ) 7 7 : biztositja.
elémenetele lehetséges segitd figyelembe veszi
érdekében. eszkdzoket, a didkot | er6sségeiket,

10
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korbe vevd
er6forrasok
bevonasaval.

gyengeségeiket.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

__— A
A tananyagegység A tematlk.al egyng javasolt .egyseg A ten}atlkal ?g’yseg
tematikai egységei tartalmi elemei elméleti javasolt . maddszerei s
P g,yak03‘lat1 munkaformai
oraszama
Szakmai oktatas és Normativ és - eldadas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepciok, 0.5 I - megbesz€lés
nevelési és fejlesztési
célok. - kooperativ
csoportmunka
- egyéni €s csoportos
feladatmegoldas
A személyiség Biologiai  6roklddés, - eldadas
fejlodését korai évek- ,minta” - magyarazat
befolyasol6 tényezok | 6roklédése, a - megbeszélés
tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocializacio, a csalad 0.5 1 csoportmunka
szerepe, szocializacid - egyéni €s csOportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultara szerepe,
nevelés szerepe a
személyiség
fejlodésben, fejlodés
1élektani ismeretek.
A tananyagegység elvart tanulasi Formativ  értékelés: a megtanult ismeretek

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

résztvevo

alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a
onértékelés bekapcsolasa a tanulasi folyamatba,

szamara.

Emellett

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktat6 képzés 2019.

A tananyagegység megvalésitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.2.

Kapcsolodas

onmagunkkal

11
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alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Kapcsolodas 6nmagunkkal €s maésokkal,
szocidlpszicholdgiai alapismeretek
A tananyagegység célja A mesterjelolt ismerje meg a kiilonbdz

intelligenciékat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,
az érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,,Enkép” elméletekr6l, ismerje meg az

Onismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati
feladatok mentén fejlédjon is az Onismerete. A
mesterjelolt képes legyen masok érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas

egylittmiikddése fejlédjon és képes legyen a
megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az
oktatas folyamataban.

A tananyagegység oraszama

A képzés sordn megszerezheté kompetencidk, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség

Felismeri az egyéni,

Képes a  masik | tdrsadalmi, kulturdlis | Figyelemmel kiséri Ertd figyelemmel

helyzetének atérzése. | €S generacios a masik ember hangolédik rd a

Empatids  képességét | killonbségeket. fizikai és pszichés | masik fél kozlésére.

alkalmazza a | Kapcsolataiban allapotvéltozasat. A | A helyzethez

didkjaival valé oktatéi | alkalmazni tudja a masik fé] aktualis alkalmazkodva

munka sorén. megertés és az allapota felé nyitott, | gyakorolja a masik
egyuttmiik6dés arra érzékenyen allaspontjanak
kommunikacios reagal. megertését.
formait.

Gyakorlati helyként
egyiittmiikddik a
diakok iskolaival,
sziileivel, egyéb
segitokkel a didk
megfeleld tanulmanyi
elémenetele
érdekében,

Beazonositja a
gyakorlati oktatés
pozitiv kimenetelét
akadalyozé
tényezdket és
meghatirozza a
lehetséges segitd
eszkOzoket, a didkot
korbe vevo
erdforrasok
bevonasaval.

A didkjai oktatasa
soran szem el6tt
tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
erdsségeiket,
gyengeségeiket.

Felel6sséget vallal
az
egyiittmiikodésért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi it

12
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o A
| et it |
A tananyagegység A tematllfal egyng javasolt egység A ten}atlkal ('eg’yseg
tematikai egységei tartalmi elemei elméleti javasolt . modszerei ei
éraszama g,yakOE'latl munkaformai
éraszama
Az érzelmi Intelligencia, - eldadés
intelligencia és az intelligenciak, az 0.2 0,5 - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
és az érzelmek - kooperativ
bioldgidja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és méasok - el6adas
Onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszélés
Oké kerete, Onismeret,
O6nmagunk irdnti 0.4 2 - kooperativ
tudatossag, ,,érzelmi- csoportmunka
hegy”, 6nismeret €s - egyéni €s csoportos
Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatas folyamatéban.
Viszonyunk Masok érzéseinek - el6adas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas 0.8 2.5 - megbesz¢lés
egytittmikodés
készségei és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyéni €s csoportos
folyamatéban. feladatmegoldas
A serdiilok és az Serdiilékor bioldgiai - el6adas
érzelmi intelligencia | jellemz6i,
idegrendszer 0.3 0.5 - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlédése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0.3 0.5 - el6adas
intelligens oktat6 elmélete a jo
oktatdrol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldésa soran, a tanulési
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevo
altal tartott kiseldadas és feladatlap megoldasa
modszerekkel. Frtékelés tekintetében formativ
értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevd szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
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eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kamarai Gyakorlati oktat6 képzés 2019.

A tananyagegység megvalésitasahoz
kapcsolddo egyéb specialis feltételek

7.3. Pedagégia alkalmazasa

a gyakorlati képzés folyamatiaban

tananyagegység
A tananyagegység megnevezése Pedagogia alkalmazdsa a gyakorlati képzés
folyamataban
A tananyagegység célja A mesterjeloltek ismerjék meg az oktatas
folyamatat, szerkezeti elemeit, az
informéciofeldolgozds elemeit, a motivaciot.

Szerezzenek ismereteket a pedagoégiai értékelés
médszereir6l, adaptiv gyakorlatszervezésrol. A
mesterjeloltek szerezzenek tudast a szakképzés
folyamatdban a szakmaszocializicié folyamatarol
€s a szervezeti kultirar6l. Ismerjék meg a
kompetencia tipusait, tudjak értelmezni a SNI
fogalmat, ismerjék meg a SNI tanuldkra vonatkozo
oktatasi és vizsga feltételeket.

A tananyagegység éraszama

3

A képzés soran megszerezheté6 kompetencidk, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

Képesség Tudss Attitiid Af‘g:l‘:;:;z‘
A
Egytittm(ikodik a A hatékony t:lsgntezmenyekkel
tarsintézményekkel Ismeri a diakok gyakorlati tudés e ——

. . Aacdhe i, B (| S egylittmiikodése
(iskola) a tanulok elméleti tudasbazisat, | dtadasa B F o e o
elméleti annak felépitését a vonatkozasaban akorlat i
tanulmanyaihoz gyakorlatfokuszalt figyelembe veszi a fg‘g’l amaténak
illeszked6 gyakorlat megszervezése didkok elméleti Y e

4 . : " megszervezeset, €s
megszervezése érdekében. tudasat, annak az ahhoz sziikséges
érdekében. szintjeit. munkafeltételeket

biztositja.
Felismeri az SNI-s | Elfogadé a tole Az eltérd
. e .| VAgy mas pszichés | gondolkoddsban, viselkedés-és
i:xzrglzslt_esq;llolt fesjzlie:lfgs probléméval  kiizd$ | viselkedésben, gondolkodasméd
roblémévalgigz 48 tanulékat, 1smer1  a | mentalitdsban elfogadasaval végzi
fanulékat 27 oktat eg}’/ér’n bénésmo’d‘tfc’)! kiilonbdz6 oktatoi feladatait,
munkéia sordn a<.iodo pedagégiai | emberekkel egyéni banasmaodot
J ' kihivasokat és azok | szemben, az oktaté | igényld tanul6i
megoldasi munkéja soran fejlédése érdekében

14
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alakit ki

tanuloi

kompetencidjan belill | értékelés
megerositd értékelést a | modjait, eszkozeit, €s

tevékenységrol. ezeket az  oktatd

lehetdségeit. figyelembe veszi az | minden feltételt
egyéni banasmaod biztosit.
kovetelményei.
Ellendrzési és | Ismeri a pedagdgiai | Torekszik a | A tanuldk hatékony
értékelési ellenérzés és | szummativ mellett a | ismeretelsajatitasa

pozitiv, | legfontosabb

képes alkalmazni

munkéja soran.

formativ értékelési | érdekében

moéd elényben | visszajelzéseivel

részesitésére. motivalja és
tamogatja didkjait a
jobb eredmény

elérése érdekében.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi t

A S
tematikai A t:gn;:;;kal
A tananyagegység A tematikai egyng tartalmi egyseg javasolt A’temzttlkal .
tematikai egységei eleTel javas 0“.: gyakorlati 8y 5¢8 modszerﬁl
elméleti . . és munkaformai
Sraszima éraszama
Az oktatas és Az oktatas folyamat és szerkezeti - elbadés
gyakorlati képzés elemei, a tanulas folyamata, - magyarazat
elvei és folyamata meger6sités és értekelés, 0.2 0.5
motivaci6 és motivalas, adaptiv - egyéni €s
gyakorlatszervezés. csoportos
feladatmegoldas
Szakmaszocializacié | Szakmaszocializacié folyamata, a - elbadas
és szervezeti kultiura | szervezeti kultura. - magyarazat
a szakképzés 0.4 0.5
folyamatéban - egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
Kompetenciak A kompetencia fogalma, altalanos 0.2 0.5 - eléadas
jellemz6i, a kompetencidk tipusai. - magyarazat
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0.2 0.5 - elbadas
igény( tanuldk a tanuldk a szakképzésben. - magyarazat
szakképzésben
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazisanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevO szamara,
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onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktat6 képzés 2019.

A tananyagegység megvalésitasahoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

7.4. Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg szakmai gyakorlati

képzés elveit, a gyakorlat vezetd és a tanuld
szerepét. Szerezzenek tudast a korai iskolaelhagyds
okairdl,  jellemz6ir6l.  Ismerjék meg a
gyakorlatvezet6i tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezet6 modell szerepét. A mesterjeloltek
ismerjék meg a ,,Pygmalion effektus” jellemzdit, az
alapvet6 nevelési modszereket.

A tananyagegység 6raszama

4

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasiahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

. i " ‘o Autonémia-
Képesség Tudas Attitiad felelésség
A térs
Egytittmiikddik a A hatékony Lr;%zmenyekkel
tarsintézményekkel Ismeri a didkok gyakorlati tudas eoviitmiiksdase
(iskola) a tanuldk elméleti tudasbazisat, | 4tadasa i (%Zan irénvitia
elméleti annak felépitését a vonatkozésaban akorlat Y
tanulmanyaihoz gyakorlatfékuszalt figyelembe veszi a % amatanak
illeszkedd gyakorlat megszervezeése didkok elméleti mey S
megszervezése érdekében. tudasat, annak . fhhoz sziiks é’ges
érdekében. szintjeit. munkafeltételeket
biztositja.
A 161 i .. | Munkaéja soran ?T . :
mester jelott Ismeri a pedagégiai | szem elstt tartja a 0 yamat soran
szignifikdnsan | tervezés és szervezés | tervezesi FSIam AT dontéseket hoz a
alkalmazza a szakmai legfontosabb sorén kijelolt tervezett feladatok
gyakorlat 1épéseit, folyamatdt, | fejadatokat. de az elvégezhetdségével
megtervezesenck elveit. oktatési célok RO,
folyamatarol a3 p Folyamatos
. . elérése érdekében N ——
megtanult ismereteit Onellen6rzés és

az oktatoi munkéjaba.

rugalmasan
valtoztatja azokat.

onreflexid altal
valtoztat a tervezett
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feladatokon,
modszereken vagy
eszk6zokon, ha a

helyzet ugy
kivanja.
A tanuldk pozitiv
Ismeri az alapvetd tevékenységét
Oktatoi munkaja soran | nevelési elosegitd nevelési
alkalmazza a nevelési- | metodusokat, Munkaja soran | modszerek
oktatasi megtudja hatarozni, | adekvat nevelési | alkalmazasat
folyamatokban hogy egyes | attitidét képvisel a | képviseli,
megtanult nevelési | helyzetekben melyik | tanulok  optimélis | feleldsséget vallal,
modszereket, nevelési modszer | fejlodése érdekében. | a tanuldi megfeleld
eljarasokat. alkalmazasa a nevelésért a
legoptimalisabb. szakmai oktatas
soran.

Oktatoi munkéjaban a

dokumentacids a ra vonatkozb
feladatait, dokumentacios
adminisztracios feladatokat, azok
kotelezettségének elkészitésének
megfeleléen, pontosan | idokereteit,
késziti el. meghatéarozoit.

A mesterjelolt ismeri

A gyakorlati oktato
szakmai  munkaja
mellett  Onmagara
nézve Kkotelezének
tartja az
adminisztracio
pontos tervezését és
vezetését is.

A gyakorlati oktatd
vezeti a szikséges
dokumentaciokat,

az adminisztracios
feladatok

elvégzéséért
felellgséget vallal.

pontos

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosit6 tanitasi-tanulasi ut

A o
tematikai A t:gn;:;lgkal
A tananyagegység A tematikai egyseg tartalmi .egyseg javasolt A’tema’tlkal .
tematikai egységei e Javas 0“.: gyakorlati CBYySes modszer’e.1
elméleti 4 . és munkaformai
oraszama e
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat - eldadas
képzés elvei és meghatarozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkciéi az 0.2 1
intézmény €s a munkaerdpiac - egyéni €s
kapcsolataban, a gyakorlati képzés csoportos
elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezet6 és a tanuld
szerepe a gyakorlat folyamataban,
a korai iskolaelhagyés definicidja,
okai.
A gyakorlatvezetéi | A gyakorlatvezet6i tevékenység - elbadas
tevékenység tervezése, a dokumentécio - magyarazat
tervezése, a jelentdsége a gyakorlattervezés 0.3 1
tevékenységhez folyamataban, a gyakorlatvezet6i - kooperativ
tartozo képességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
képességek. - egyéni €s
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csoportos
feladatmegoldés
A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezetd modellszerepe, 0.5 1 - el6adas
nevelési stilusa személyisége, ,,pygmalion - magyarazat
modszerei effektus”, alapvet6 nevelési
modszerek, nevelési modszerek - kooperativ
tipusai. csoportmunka
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevé szamara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalésitasahoz
kapcsolddo egyéb specialis feltételek

7.5. Kommunikicidés alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikécids alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjelltek ismerjék meg az érzelmileg
intelligens kommunikéacié jellemzoit, szerepldit,
érdekeket és poziciokat a szakmai gyakorlat
folyamataban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni
hatékony, eroszakmentes kommunikacio
mddszertanardl, tudjak alkalmazni az ért6 figyelem
metodik4jat. Képesek legyenek  hatékonyan

kommunikélni a gyakorlati oktatds folyamat soran.

A tananyagegység Oraszama

4

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudés Attitéid CNOHDIIAS

felelosség
A gyakorlati oktaté Ismeri az Az egylittmiik6dést | Tarsas
munkajaban egyuttmikodo szem el6tt tartva kapcsolataiban
egylittmlik6do kommunikacid érintkezik betartja az
kommunikaciot alapvet6 kollegaival és egylittmik6d6
alkalmaz a szocialis szabalyszeriiségeit, tanuldival. Nyitott, | kommunikacié
interakcidk soran. ¢és képes annak pozitiv érzelmekkel | szabdlyait,
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helyzethez ill6 teli interakcidt korlatozd, agressziv
alkalmazaséra. képvisel. vagy
kommunikacios
gatakkal teli
kommunikéciot
keriili.
Az oktatéi munka
Erti és azonositja a SOE, SacmrciGi
" tartja masok Gyakorlati
, : nem megfeleld . i
Képes a nyitott, B kommunikacios oktatoként
.., , kommunikécios o . - e ;
pozitiv, odaforduld, stilusat, tanuldi felelloséget vallal a
. - . helyzeteteket, i) - S
masok sziikségleteire e . szamara kommunikécidjaért,
- kivalasztja az Z, vz [ o wEr o
reagalo o " példaértékiien korrigélja sajat
s, odaillé, adekvat e e i y .
kommunikéciora. e képviseli a nyitott, | vagy mésok hibas
kommunikécios iy X -
i pozitiv helyzetfelismeréseét.
strategiat. sy
kommunikéacios
stilust.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A -
tematikai & t:gr;:;:gkal
A tananyagegység A tematikai egyseg tartalmi egyseg javasolt A,tema’tlkal .
tematikai egységei elemei Java,solt.: gyakorlati cByseg modszer’e.l
elméleti A . és munkaformai
e oraszama
Erzelmileg A kommunikéci6 szerepldi a - eldadas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat
kommunikacid A hatékony kommunikacié 1 3 - tanuloi kisel6adas
modszertana Gordon szerint. Az - szeml€ltetés
értd figyelem eszkozei. - projektmodszer
- kooperativ tanulds
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevo altal tartott kiseldadas és
feladatlap megold4sa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapesolodo egyéb specialis feltételek
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7.6. Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakcidkat, a
konfliktusokhoz  valé hozzaallasi modokat,
konfliktuskezeld stratégidkat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeldltek legyenek képesek a konfliktusok

felismerésére és adekvat kezelésére oktatas
folyamataban.
A tananyagegység draszama 4
A képzés sorin megszerezheté kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajirul
" " . .. Auton6émia-
Képesség Tudas Attitid felelésség
Ismeri az
erdszakmentes
kommunikacié B . A
e Torekszik a ,
eszkOztéarat, és ennek Ty . konfliktuskezelés
e A . fennall6 probléma S
segitségével képes a ) g kiilénbazd
. sokoldala f st
" konfliktushelyzetben o r; stratégidinak
Er6szakmentes és megkozelitésére, a | | !

, konstrukt{v, épft6 B e ismeretében
R mobdon reagalni L képességeihez
konfliktusmegoldasokat : Jagaint. perspektivak PESSCE

Felismeri, hogy az g an mérten a
alkalmaz a . — megismerésere, €s a .
. . adott szituacidoban legmegfelelébb
munkatevékenysége : — helyzetnek -
Sordn milyen tipusu meefeleld modon
) konfliktuskezelési g v . .., | kommunikal, és
=N kommunikacids- és o e B
stratégiat érdemes . I erre 0sztonzi
o viselkedésmod Iy -
alkalmazni, és . o tanuloit, kollegait
, L. kivalasztasara. .
képességeihez is.
mérten haszndlja is
azokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi Gt

A N
tematikai A t:gn;:;lgkal
A (EnRayapEEyshE A tematikai egység tartalmi egység javasolt A'temzttlkal .
tematikai egységei elemei javasolt gyakorlati egység modszerei
elméleti i . és munkaformai
i i oraszama
oraszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténé testi - eldadas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarizat
20 - /
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konfliktusok alapjai. A 1 3 - tanuloi kisel6adas
konfliktusokhoz valé - szemléltetés
hozzaallasunk, konfliktusmegoldo - projektmddszer
technikék.
- kooperativ tanulas
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazaséanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kiseloadas ¢&s
feladatlap megoldasa moédszerekkel. Ertékelés
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevd
szamara, dnreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalésitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.7. Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a generaciokat, a
generaciok jellemzoit, kiemelten a Z generaciora.
Tovabbi cél, hogy a mesterjeldltek véjjanak
érzékenyebbé a Z generaciét érintd jellemzok
vonatkozasaban, ¢és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktat6éi munka soran.

A tananyagegység oraszama

6

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitdasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid

Autonémia-
felelosség

jellemzoit, €s a eneracios .
Alkalmazza a Jel emzott, generaclos A generacios
—— diakjai kiilonbozOoségeket, | .
generaciokrol ) - . oy ismeretek
} : beilleszkedésének ¢és megbecsiili a ' . el
megtanult ismereteit az elBseaitése cnerdcios birtokaban iranyitja
oktaté munkéja soran. £ g az oktat6i munkat.

ismereteit a

Megérti a generacios
kiilonbségeket, azok | Elfogadja a

érdekében bemutatja | jellemzokbol adédo
munkatarsainak er6forrasokat.
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gyakorlat soran.
Ismeri a generacios
kiilonbségekbél Igénye van ra, hogy
ad6dd  pedagogiai | megértse mds A gyakorlati oktat6
Alkalmazza a  Z | kihivasokat és azok ge.rzeram’ok. ) munkéja soran
generacior6l megtanult | megoldasi sgjatossa,gglt, &5 felleldséget vallal a
tudasdt a  tanuléi | lehetdségeit, v1se.lk<'ed.e,s.1 ) tanul6k hatékony
motivalasa soran. felismeri a megfeleld | MOMVACIOIt Cs. motivaciéjédnak
AR lehetdség szerint biztositésa
moédszereket. figyelembe VEEYC | érdekében.
azokat az oktatoi
munkdja soran,

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosit6 tanitasi-tanulasi Gt

eredményeinek tanitasi-tanulasi

folyamat kézbeni mérésére és soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése
értékelésére vonatkozé javaslatok tanuléi  kiselfadds és feladatlap megoldasa
mddszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa

A g
tematikai A ?g??;;kal
A tananyagegység A tematikai egység tartalmi egyseg javasolt A’tema’tlkal '
tematikai egységei elemei javasolt gyakorlati egység modszerei
elméleti A . ¢s munkaformai
i i oraszama
oraszama
A generaciok kora A generéciok (Epit6k, Babyboom, - elbadas
X, Y, Z, Alfa) jellemzbi. - magyarazat
1 5 - tanuldi kiselGadas
- szemléltetés
- projektmédszer
- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

értékelés, konstruktiv visszajelzés a résztvevod
szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolddo egyéb specialis feltételek

7.8. Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység
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A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja

vezessék
dokumentumokat.

és

A mesterjeloltek ismerjék meg a szakképzés

struktarajat, fogalmait, valamint a dualis
képzohellyé  valas lépéseit és  feltételeit.
Szerezzenek ismereteket a tanuldk szakmai
oktatasanak  feltételeir6l,  foglalkoztatasukkal

Osszefiiggd jogokrdl és kotelezettségekrol. Tovabbi
cél, hogy a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen
adminisztrdljadk a

szakképzési

A tananyagegység 6raszama

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitiasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitid

Autonémia-
felelosség

Oktatéi munkaja soran

Ismeri a szakképzés
strukturajat és a

Munkdja soran
képviseli a
szakképzés elveit,

Felelosséget vallal
a képzés sordn a

inteerdlia a szakképzés képzés folytatasahoz | és megvalositja az szakképzés
ala gff) '; lmait &s elI\)/ei ; sziikséges kotelezoen | oktatds képzési alapelveinek
P08 " | alkalmazando kovetelményeknek | betartasara és
dokumentumokat. megfeleld betartatdsara.
lebonyolitasat.
Ertelmezi és Is’m’en B kepzolrlellye Munkéja soran Betartja és
P valas folyamatat a L . .
megvalositja a személyi és thravi szem elOtt tartja a betartatja az
képzbhellyé valas d gy dudlis képzbhelyre | elbirdsokat,
p Y feltételekre P y
1épéseit és jogszabalyi . vonatkozo korrigalja sajat,
P Jog vonatkozé gaya sq
el6irasait. N . eldirasokat. vagy masok hibait.
kovetelményeket. |
Ismeri a dualis ro— .
A gyakorlatban ] szakmai képzésben a | Elkdtelezett a Felelﬂs seget Val.l =
alkalmazza a tanuld . s aszabalvok a dualis szakmai
foglalkoztatasanak 108 , Jog . y képzés soran a
e —————— kotelezettségek maradéktalan . .
feltételeit érintd jogi ) . . o, jogok és
. fogalmat, a tanuld megismerése €s B .
alapismereteket, e . . katelezettségek
: e | foglalkoztatasanak megismertetése n Bl |
értclmezi a kiilonbdzo o . o betartasara és
tipusu szerzédéseket Eelicicleitatantiol Nt betartatasara
" | juttatasok mértckét. '
ISmeriEaualis Rendszeresen Felelsséget vallal

Vezeti a tanulok
foglalkoztatasaval
kapcsolatos kotelezd
tanigyi és egyéb
dokumentumokat.

képzés soran
alkalmazandé
dokumentacidk
tartalmat, a

kitoltésére vonatkozo

szabalyokat.

nyomon kdveti a
tanuloi jelenlétet, a
dokumentacidk
szabalyszerli
vezetését.

a dokumentaciok
vezetéséért,
tartalmaért és
hataridére torténd
teljesitéséért.
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Napra készen vezeti és
adminisztralja a
szakképzési
munkaszerzddés
(kifuté jelleggel
tanul6szerz6dés)
folyamatat,
sziineteltetését,
megszinéset,
megsziintetését.

Ismeri és alkalmazza
a szakképzési
munkaszerz6déssel
(kifuto jelleggel
tanuloszerzédéssel)
kapcsolatos tartalmi
kovetelményeket és
jogszabalyi
elbirasokat.

Rendszeresen
nyomon koveti a

szakképzési

munkaszerz6dés
(kifuto jelleggel
tanuldszerz6dés)

tartalmi

megfeleltetését,
feltilvizsgalja és
aktualizalja az

adatokat.

Feleldsséget vallal
a szakképzési
munkaszerz6dés
(kifuto jelleggel
tanuldszerz6dés)
gondozasaért.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi vt

- A
A ‘:gn;:zlgkal tematikai
A tananyagegység i tematlk.al c8y s.eg javasolt 'egyseg A en}atlkal ?g'yseg
cxunifc - tartalmi elemei . javasolt madszerei és
tematikai egységei elméleti . .
. , gyakorlati munkaformai
6raszama 4 .
oraszama
A gyakorlati képzést | Az irdnyadd - eléadas
befolyasold jogszabalyok és - magyarazat
jogszabalyi hattér. alapfogalmak. A - megbeszélés
. T 2 0
szakképzés strukturaja,
alapfogalmai és
alapelvei.
A dudlis képzohellyé | A gyakorlati  képzés - el6adas
vélas 1épései a folyamata, - magyarazat
tanulé megkezdésének - megbeszélés
foglalkoztatasanak feltételei. 5 "
feltételei. Nyilvéntartasba  vételi
eljaras  és  ellendrzés
folyamatai és vizsgalt
dokumentumai.
A szakképzési A szakképzési - eldadas
munkaszerz6dés munkaszerzodés - magyarazat
(kifuto jelleggel (kifutd jelleggel - megbeszélés
tanuldszerz6dés), tanuldszerzodés),
szakképzési szakképzési
A X 1z N x 1r 2 0
eloszerz6dés eldszerz6deés
funkcidja, tartalmi megkdtésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi
elvarasok, jogok és
kotelezettségek.
24
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A tanuldi juttatdsok | A szakképzési - el6adas
és azok | munkaszerz6dés - magyarazat
dokumentalasa. (kifutd jelleggel - megbeszélés

tanul6szerzodés)a

foglalkoztatott  tanulo 1 0

juttatdsai. A munka- €s

pihen6idé  szabalyai,

dokumentalasa és

tanuloi hianyzas

kezelése.
A szakképzési | A szakképzési - eldadas
munkaszerzodés munkaszerzdés - magyarazat
(kifuto jelleggel | (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuloszerz6dés) tanuldszerz6dés)
kezelése, szlineteltetése, 1 0
adminisztralasa. megsziinése és

felmondasanak

lehetdségei.

A tananyagegység elvart tanulasi

Tematikai egységenkénti 5sszegzd, ellenérzo

eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat kérdések alkalmazasa. Formativ értékelés.

kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo

javaslatok

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott

irodalmak

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1. Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasdval a mesterjeloltek
a vallalkozdsok sikeres vezetéséhez sziikséges
alapvetd jogi ismereteket birtokdban képesek
legyenek a jogkovetkezményekkel jaré dontéseket
megfeleléen  elokésziteni és  megalapozott
dontéseket hozni. Cél, hogy a jeloltek a hatalyos
jogrendszerre vonatkozdé ismereteiket legyenek
képesek a gyakorlatban megfeleléen alkalmazni,
tovabba legyenek tisztdban azzal, mikor kell
magasabb szintil jogi szakértelmet a dontéseikhez
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bevonniuk,

A tananyagegység 6raszama

12 6ra

A képzés sorian megszerezheté kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autondémia-
felelosség
Ellatja a véllalkozas Ismeri az egyes E:flllztljlfoiés iSzén b:ilZfeglle’:\S/ZIg
alapitasaval, véllalkozasi formak mitkédtetésének ifén y1 tia a
mitkSdtetésével kozotti kiilonbséget, | Mxodetese e Ll
Bapcsaiatis azokialanitisiics jogi elbirasainak vallalkozas
feladatokat, intézi a esetleges g)nt?u;ﬁ%ité dik a i?iig?iigéaslével
miikodési engedélyek | valtozasbejegyzési Eyurmue
e folyamatait kiilonféle hivatalok | kapcsolatos
) ) szakembereivel. feladatokat.
Képes a vallalkozasa
fenntarthato 1
mukodtetésére, ., Folyamatosan . .. | Tudja, hogy
elbrelaté modon, a jogi Ismeriara figyelemmel kiséri a tevékenvsége
P el ’ vonatkozé vallalkozast érint& REBS
2 S - befolyasolja a sajat,
kémyezet elvérdsai jogszabalyi yaltozasokat, a kézvetlen
szerint folyamatosan kc’>rnye’ze‘f . 1genyes €8 kornyezete és a
e valtozasait, tisztdban | naprakész

tevékenységét,
ellendrzi a
tevékenysége
megfeleldségét, a

van villalkozasa
folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kovetelmények
vonatkoznak ra.

ismereteket akar
szerezni minden, a
vallalkozasat és a
vallalkozasaban
zajl6 folyamatokat

hazéja jovéjét. Erti,
hogy a vallalkozas
hosszu tavra sz616
anyagi és erkolcsi
felelGsséget is

sziikséges korrekciokat TR Ay jelent.
elvégzi érint6 kérdésben. )
Ismeri ara
vonatkoz6 egyes . .. . . .. | Betartjaés
P ., | Felismeri és igényli .
Jogi feliigyelettel szerz6dések alapvetd GiEpesiiliTion betartatja a
(T 1 e alaki és tartalmi ; kotelmekbol
mukddési korében . L. szaktudas - p
- N kovetelményeit. -y Y (szerz6désekbol)
szerzddéseket kot, I igénybevételét. .
. = ¢ Tisztaban van a ’ , .. | fakado
ellendriz, sziikség I Figyelemmel kiséri . 8
B o — szerz6déskotés, ; . ... | kotelezettségeket,
esetén modosit, ill. N a vallalkozasa életét | . . .
X 5 modositas, o jogait pedig
jognyilatkozatokat - befolydsold i »
tesz megsziintetés, ill. jogszabalyi ervenyesiti.
) nyilatkozattétel kSrmvezetet Felelosséggel kot
alapveld Y ' szerz8déseket.
szabalyaival. b

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosit6 tanitasi-tanuldsi ut

A |

A tematikai egység tartalmi

| A tematikai |

A

| A tematikai egység |

26
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tananyagegység elemei egység tematikai modszerei és
tematikai javasolt egység munkaformai
egységei elméleti javasolt
oraszama gyakorlati
oraszama
Jogi alapismeretek | Alapvetd fogalmak (Jog, jogrendszer 2 0 Interaktiv eldadas
jogforras, érvényesség, hatalyossag,
Alaptérvény, jogforrasi hierarchia)
Vallalkozasi Vallalkozasok jellemz6i, személyi 2 1 Interaktiv eldadas —
ismeretek feltételei. Egyéni  és  tarsas gyakorlati 6ran
vallalkozasokra vonatkozé fontosabb esetfeldolgozassal (pl.
fogalmak és szabalyok. Gazdaséagi Alapits véallalkozast!,
tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Rt) Sziintess meg
Gazdasagi tarsasagok alapitasa ¢és vallalkozast!)
megsziintetése. A gazdasdgi kamarak
fogalma, szerepe, feladat- ¢és
hatéaskorei.
Szerz6dések A kGtelmi jog alapjai, 2 2 Interaktiv el6adas —
megkGtésének szerzbdéskotés, eloszerzédés, gyakorlati 6ran
alapvetd szabélyai | szerzddés teljesitése, érvénytelenség, esetfeldolgozassal (pl.
megsziinés, szerz6désszegés, foglald, Irj adasvételi
hitelszerz6dés, zalogjog, a felek szerzOdést! )
szerz6dési feleldssége.
A munka vilagdhoz | A Munka  Torvénykonyve, a 2 1 Interaktiv eldadas,
kapcsolodo munkajog alanyai, munkaszerzddés, gyakorlati 6rén
alapvetd munkakéri leirs, probaid6, a munka esetfeldolgozassal (pl.
szabalyozasok dijazasa, munkavallaloi és frj munkaszerzédést,
munkaltatdi jogok és kotelezettségek, munkakdri leirést!)
munkaviszony létesitése,
megsziintetése, kapcsoloédo

kartéritési felelosségi rendszer fobb
szabélyai, szakszervezetek, kollektiv
szerz6dés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozd javaslatok

A mesterjelolt készitsen legaldbb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbél 4&ll6 beadandé dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja az alapito
okiratot, munkaszerzédések fobb pontjait, a jellemz6

ajanlott irodalmak

szerzOdéseket sajat vallalkozdsdn, munkahelyén
keresztiil.
A tananyagegység elvart tanulasi Vallalkozasvezetési Ismeretek  -Mesterképzésre
eredményeinek feldolgozasahoz felkészit6 tankdnyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodé egyéb specidlis feltételek

Irdnyitott felkésziilés korében: Lcgalabb cgy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges iizleti titkok
eltakardsa mellett — a képzésen torténé bemutatasa az

oktatonak.(pl. alapito okirat, cégkivonat,
munkaszerz6dés, szerz6dések stb.)
8.2. Marketing ismeretek tananyagegység
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A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld szintli, elsésorban gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithatdé marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjelolteket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitandé vallalkozas sikeres miikodéséhez,
vagy munkavéllaloként legyen képes arra, hogy
atlassa a  vallalkozds marketingtevékenységének
mukodését és jellemzdit.

A tananyagegység oraszima

6 Ora

A képzés sorin megszerezhet kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitisahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitlid Auton6émia-
felel6sség
Fébb vonalakban Ismeri a marketing Torekszik a Kreativan dolgozik
meghatérozza a mix elemeit, azokat | vallalkozas egylutt a marketing
marketing mix elemeit, | felismeri a sajat marketing tertileten
a vallalkozasa vallalkozasa, tevékenységét tevékenykedo
marketingtevekenységét | munkahelye kapcsan, | dtfogoan szemlélni, | munkatdrsakkal,
menedzseli. Hatékony | alkalmazza a hatni r4 a sajat maga | kiilsé
marketinggel marketing mix teriiletén is. vallalkozasokkal.
tobbletbevételt ér el, elemeit a sajal
feleslegesen nem kolt feladatkore, valamint
marketingre. hozz4 beosztott
munkavallalok,
tanulok
feladatellatdsa soran.
PR- és kommunikéciés | Atlatja a PR- és Szem el6tt tartja a Uj megoldésokat
tevékenységet végez, kommunikécids PR- ¢s kezdeményez,
feltérképezi a teriileteket a sajat kommunikacios kdvetkezetesen
versenytarsait, azok vallalkozasa, technikakat és végzi a vallalkozas
tevékenységét. munkahelye és a modszereket, PR- ¢és
Meghatarozza a PR és | versenytarsak amelyeket a kommunikacids
kommunikaci6 ill. kapcsdn. Megnevezi | véllalkozésa bevezet | tevékenységének
versenytarselemzés és azonositja az és alkalmaz. Nyitott | megfeleld részét.
idealis madjat és egyes az ujdonsagokra, Beosztott
koltségét. kommunikacids reagal a munkatarsainak
tevékenységeket. versenytarsak ilyen iranyu
kihivésaira. feladatait
koordinalja és a
végrehajtasat
ellendrzi.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitdsi-tanulasi vt
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A. . | A tematikai
A tematikai eovsé
. A tematikai egység tartalmi egység Lceyseg A tematikai
tananyagegyseg . . javasolt i . .
T elemei javasolt . | egység modszerei
tematikai = gyakorlati b ore
e elméleti A . és munkaformai
egységei . . oraszama
oraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, 1 1 Interaktiv eldadas
alapismeretek kinélat, piac
Marketing mix Termékpolitika (termék 2 2 Interaktiv-eloadas, a

Piacbefolyasolas

életgorbe, szolgaltalasok),
Arpolitika, Ertékesitési politika,

gyakorlati részen:
konkrét esetek
bemutatisa,
szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak stb.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbél allé
beadand6 dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
elemeit a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek —Mesterképzésre
felkészitd tankdnyv

A tananyagegység megvalésitiasahoz
kapcsolédo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumr6l készitett
masolat bemutatdsa a képzés soran az oktatonak, amely
a marketing mix valamely eleméhez kapcsolodik. (pl.
arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos
arlista, DM levél stb.)

8.3. Ado- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Adoé- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az
tananyag egység célja, hogy a mesterjelolt ismerje
meg a gazdasdg miikodési
kozteherviselési, add- tarsadalombiztositisi €s pénziigyi
szabalyokat, feladatkoréhez kapcsoldddan. Cél, hogy az
ismereteit hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjeldlt az adétervezésre és legyen
tisztaban a tisztességes adofizetés kotelezettségével.

Adé-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

elveit, az alapvetd

A tananyagegység éraszama

12 Ora

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitisahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
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Képesség Tudas Attitid Autonomia-
feleldsség
Részt vesz az éves F6bb vonalakban Igényli a Vezetdi utasitassal,
beszamolo, ismerti a vallalkozasat érinté | a szakteriiletére
elkészitésében, vallalkozasok éves pénziigyi és kiterjed6 modon
egylittmikodik a beszamoloit, fobb szamviteli adatok adatokat,
beszamolot készitd egységeit, képes bemutatasat. Kész informéciokat
szakemberekkel. azokat atlatni. Ismeri | egyiittm{ikddni az szolgaltat a

a bevétel, koltség és

eredmeényesség és a

vallalkozas éves

eredmény, hatékonysag beszamolojanak

hatékonysag, fokozasa érdekében | Osszedllitasahoz.

eredményesség a vallalkozas

kategoridk tartalmat. | vezetbivel, a

Tisztaban van a konyvelovel és a

beszamold kdnyvvizsgéloval.

elemeivel,

hataridejével, jogi

jelentbségével.
Részt vesz és Ismeri a Komplexitasaban Felelosen allitja ki
egytittmiikodik a véllalkozéasok f6bb atlatja a a szakteriiletéhez
véllalkozas ad6zasi adonemeit, azok vallalkozasok tartozo alapvetd
feladatainak bevallasi adorendszerben pénziigyi-
ellatasaban, szamlakat, | gyakorisagat és elfoglalt helyét. szamviteli
bizonyaltokat allit ki, | befizetési Maximadlisan bizonylatokat.
rendszerez és eljuttatja | kotelezettségeit. torekszik a Irdnyitja és

a megfelel6 szervezeti

Tisztaban van a

tisztességes, €s

koordindlja a

egység, vagy kiilso bizonylati renddel. jogkédvetd addzoi megfeleld
konyveld felé. magatartasra. szervezeti egység,

Belatja és elfogadja | vagy kiilsé

a kdzteherviselés konyvelo felé

szabalyait. torténo adat- és

informacio
szolgaltatast.

Menedzseli Ismeri a Kész Vezetdi irdnyitas
vallalkozasa véllalkozéasok egylittmiikddni a mellett hatékonyan
finanszirozasét, finanszirozési elveit, | pénziigyi egylittmtikodik a
likviditasat. Részt vesz | likviditasat, szakemberekkel, a | bevételek
a vallalkozasok hitelezési pénzintézetek realizalasaban, a
hitelkérelmének lehetdségeit €s azok | ligyintézbivel. koltségek és
Osszeallitdsaban, banki | alapvetd Kiemelten kezeli a | raforditasok
ugyintézésben feltételrendszerél. véallalkozasok hatékony
egytittmikodik. likviditasat. felhasznalasban.

Tudatosan térekszik | Onélldan intézi a

a bevételek és rabizott banki,

koltségek tizleti terv | hivatali

szerinti betartasdra. | ligyintézéssel jard

Reagal a kiils6 €s feladatokat.

bels6 valtozasok

likviditdst érintd
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hatasaira, bevételi
és kiadasi oldalon
egyarant.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosit6 tanitasi-tanulasi ut

A. . | A tematikai
A tematikai eovsé
i A tematikai egység tartalmi egység CBYSeE A tematikai

tananyagegység . . javasolt . i .
tematikai elemei javasolt gyakorlati egység modszerei
. . elméleti A . és munkaformai

egységei , , Oraszama

oraszama
Vallalkozasok A vallalkozasok eszkozei, 2 1 Interaktiv el6adas —
vagyona €s forrasai, finanszirozasi a gyakorlati éran
finanszirozasa ismeretek, hitelek, k6élesonok, egy iizleti terv, vagy
palyéazatok. Az iizleti terv hitelkérelem, vagy
felépitése. palyazati anyag
attekintése

Allamhaztartas Az allamhéztartas fogalma, 1 0 Interaktiv el6adas

felépitése és alrendszerei. Kézponti

miik6dése koltségvetés, helyi addok.

Kozteherviselés Adozasi alapfogalmak, 3 2 Interaktiv el6adas —
adokotelezettség tartalma, fobb a gyakorlati 6rdn
adonemek: altalanos forgalmi egy-egy adénem
ado, személyi jévedelemado, bevallasi példajanak
tarsasagi ado, kisvallalati ado, attekintése,
kisadézé vallalkozasok tételes megbeszélése.
addja, bevallasi gyakorisaguk,
hataridok, f6bb tartalmi elemei

Szamviteli Szamviteli torvényen keresztliil | 2 1 Interaktiv eloadas —

kotelezettségek az éves beszamolo részei a gyakorlati 6ran
(mérleg, eredmény kimutatas, egy éves beszamolo
kiegészit6 melléklet), bizonylat attekintése,
fogalma, szigoru szdmadasu szamlazas a
bizonylatok kezelése, gyakorlatban.
nyilvantartasa, szdmla és nyugta
kotelezo formai és tartalmi
elemei. Elektronikus szamlazas
és bevallés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbél 4all6 beadandé dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszamolo
(mérleg, eredmény kimutatds, kiegészitd melléklet)
elemeit, egy altala kivalasztott adonem adobevallasat,
dolgozoi bérszamfejtéssel kapcsolatos dokumentumokat
a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Vallalkozasvezetési
felkészitd tankonyv

Ismeretek -

Mesterképzésre
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ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalésitasahoz
kapcsolodé egyéb specialis feltételek

Irdnyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumr6l készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktatonak, amely
a tananyagegységhez kapcsolodik (pl. mérleg, eredmény
kimutatas, kiegészitd melléklet, adobevallas,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek,
jegyzOkonyvek sth.)

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység megnevezése

Az oktaté elvart képesitése, szakmai, oktatoi
gyakorlata

Elméleti oktaté

Gyakorlati oktato

Cukraszgazdalkodasi ismeretek

- Vendéglatd gazdasagi
szaktanar, szakmai
felsofoka
végzettséggel

- Kozgazdasz tanar,

vendéglatd, szakmai
fels6foku végzettséggel

Elelmiszer-biztonsag, élelmiszer
higiénia

-Elelmiszerbiztonsagi

szakhatésag el6adod

- Arvismeret — &s
bioldgus tanar

- HACCP szakért6

- Elelmiszeripari mérnok

-Elelmiszerbiztonsagi
szakhatdsag eldadd

- Aruismeret — és
biologus tanar

- HACCP szakért6

- Elelmiszeripari mémok

Cukraszati termékek eldallitasa

-Szakirdny érettségi és
cukrasz mestervizsga -
mesterként 12 év eltoltott
gyakorlati id6 igazolasa.

- Szakirdny érettségi és
cukrasz mestervizsga -
mesterként 12 év elt6ltott
gyakorlati id6 igazolasa.

Oroklédés — Fejlédés — Fejlesztés: Fels6foku human Felsofoku diploma,
A pedagogia héttere és 1ényege szakteriileten szerzett minimum 3 éves tréneri
(pedagdgiai, szocialis gyakorlat
stb.) diploma
Kapcsolddas 6nmagunkkal és Fels6foku human Fels6foku diploma,
masokkal, szocialpszichologiai szakteriileten szerzett minimum 3 éves tréneri
alapismerctck. (pedagogiai, szocialis gyakorlat
stb.) diploma
Pedagégia alkalmazasa a gyakorlati Felséfokt human Fels6foku diploma,
képzés folyamatidban szakteriileten szerzett minimum 3 éves tréneri
(pedagdgiai, szocialis gyakorlat
stb.) diploma
Szakmai gyakorlati képzés Fels6fokt human Fels6foku diploma,
folyamata, gyakorlatvezet6i szakteriileten szerzett minimum 3 éves tréneri
tevékenység szervezése (pedagodgiai, szocialis gyakorlat
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stb.) diploma

Kommunikécios alapismeretek

Fels6foku human
szakterileten szerzett
(pedagogiai, szocialis

stb.) diploma

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Konfliktusok és kezelésiik

Fels6fokd humén
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis

stb.) diploma

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Generaciok kora

Fels6foku human
szakteriileten szerzett
(pedagdgiai, szocialis

stb.) diploma

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kamarai adminisztracids ismeretek

Fels6foki végzettség, és
legalabb 2 év teriileti
kamaranal képzo6hely
ellen6rzési referens,

dualis képzési tanacsadod

vagy tanuldszerzodéses
tanacsado vagy stratégiai
koordinétori
(szakképzési vezetdi)
munkakdrben szerzett
munkatapasztalat

Jogi ismeretek

jogasz

jogasz

Marketing ismeretek

kozgazdész, kozgazdasz-
tandar

kozgazdasz, kozgazdasz-
tanar

Adé- TB- pénziigyi-szamviteli
ismeretek

kozgazdasz, kozgazdasz-
tanar, mérlegképes
konyvel6, tovabba az
alabbiak koziil legalabb
egy megléte: -
ad6tanacsadoi oklevél,
adoszakértoi oklevél,
konyvvizsgaloi oklevél

kozgazdasz, kozgazdasz-
tanar, mérlegképes
konyveld tovabba az
alabbiak koziil legalabb
egy megléte: -
ado6tanacsadoi oklevél,
adOszakértoi oklevél,
konyvvizsgaloi oklevél

Tananyagegységen belill az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek
vagylagos teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok)
biztositasa kiils6 szakértok eseti megbizasaval torténik.

10.A mesterképzés eredményes megvalodsitasahoz
sziikséges targyi feltételek

a. A mesterképzés helyszinei:A szakmai elméleti és gyakorlati képzest a Magyar
Kereskedelmi és Iparkamara 4ltal jovahagyott és akkreditalt képzési helyszineken lehet
megszervezni, amelyhez az alabbi targyi feltételek biztositisa sziikséges:

e amaximalis csoportlétszamot nem tullépve a képzésben részt vevok
szamanak befogadasara alkalmas tanterem és tanmiihely

33




Pécs-Baranyai Kereskedelmi és Iparkamara
Engedély szam: E/2020/000151

o IKT eszkdzokkel (projektor, szamitogép/laptop, hangtechnika, internet)
felszerelt tanterem

e a KKK 5. pontjdban meghatarozott gyakorlati felkészitésre és
mestervizsgara alkalmas, miik3d6 cukraszipari gépekkel, berendezésekkel,
eszkozokkel felszerelt, a Tliz-, munka- és balesetvédelmi engedéllyel
rendelkez6 tanmiihely.

b. Gépek, berendezések, eszk6zok, anyagok: A szakképzésért felelds miniszter altal kozétett
mindenkor hatalyos, a Cukrdsz mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelmény 5.
pontjaban mcgfogalmazottak szerint

c. A mesterképzéshez sziikségces targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes terileti
kamara biztositja sajat tulajdonu tanterem, vagy a képzés szakmai jellegének komplexen
megfelel6 bérlemény formajaban.

d. Egyéb feltételek:

11.Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelos miniszter altal kozétett mindenkor
hatalyos Cukrasz mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelmény 7. pontja tartalmazza.

12.Egyéb feltételek, informaciok

A vizsga helyszinén kotelez6 minden targyi-, valamint alapanyag feltétel biztositasa, nem
helyettesithet6 silanyabb minéségli eszkbzokkel, berendezésekkel, alapanyagokkal.
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Az elézetes minosités ténye

Szakért6 nyilatkozata:

A képzési program eldzetes minositése
megtortént.

Az elozetes mindsités helye:

Békéscsaba

Az elézetes mindsités idépontja:

2021.03.04

Az elézetes mindésitést végzo
felnottképzési szakérto neve:

Czibula Zoltan

Az el6zetes mindsitést végzo
felnottképzési szakértd nyilvantartasi
szama:

FSZ/2020/000199

A felnéttképzési szakérto alairasa:

( Aleer @ eV

Felnottképzo képviseletére jogosult
személy alairasa:

Szakértéi vélemény

Czibula Zoltén felndttképzési szakértd (FSZ/2020/000199) Pécs-Baranyai Kereskedelmi
és Iparkamara (E/2020/000151 ) altal készitett a ,,Cukraszmester K6vetelményeinek
Mesterképzési Programja” megnevezésii mesterképzési programot elémindsitem, €s
megallapitottam, hogy az megfelel a mesterképesités szakképzésért felelés miniszter altal
kozzétett képzési és kimeneti kdvetelményeknek.
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